Техник производственно-технического отдела (г. Ярославль)


Требуемый опыт работы: не требуется
Полная занятость, полный день

Обязанности:
· сбор и обобщение сведений от филиалов, контроль выполнения предписаний и приказов филиалами
· подготовка ответов на запросы и обращения
· 
Требования:
- среднее профессиональное (техническое) образование
- можно без опыта
- Уверенный пользователь ПК, навыки работы в программах Word, Excel
- Коммуникабельность
- Быстрая обучаемость
- Внимательность в работе с документами, ответственность.
- Умение организовывать и планировать работу.

Условия:
· график 5/2, день с понедельника по четверг с 08-00 до 17-00, пятница с 08-00 до 16-00
· Работа в крупной стабильной компании.
· Оформление в соответствии с трудовым законодательством РФ.
· Дополнительное медицинское страхование.
· Дополнительные льготы и компенсации (дополнительное пенсионное обеспечение, материальная помощь одиноким матерям, работникам имеющим ребенка-инвалида, новогодние подарки для детей, частичная компенсация расходов на содержание детей в оздоровительных лагерях, частичная компенсации санаторно-курортного лечения и т.д.).
· Единовременные стимулирующие выплаты.
Заработная плата: 30 500 ₽ до вычета налогов
Доступно соискателям с инвалидностью, выпускникам 
Адрес
Ярославль, Рыбинская улица, 20
Резюме направлять на адрес электронной почты: mihalevich-nv@yaroblgaz.ru
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